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S6:4072 /QD-BNV Ha Noi, ngay A9 thdang 9 ndm 2025

QUYET PINH
Vé viéc cong bo thi tuc hanh chinh méi ban hanh va bi bii bo
linh vye quan ly lao dong ngoai nwéce thuge pham vi chire ning
quan ly cua Bo Noi vu

BQ TRUONG BQ NOI VU

Can cit Nghi dinh s6 25/2025/NP-CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phu quy dinh chikc nang, nhiém vu, quyé:n han va co cdu t6 chike ciia Bé Noi v,

Cén cir Nghi dinh s6 63/2010/NP-CP ngay 08 thang 6 nam 2010 cua Chinh
phii vé kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 48/2013/NP-CP ngay 14 thing
5 nam 2013 cua Chinh phu sita doi, bé sung mét s6 diéu cia cdac nghi dinh lién
quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh; Nghi dinh sé 92/2017/ND-CP ngay 07
thang 8 nam 2017 cua Chinh phii swea doi, b6 sung mét sé diéu cua cac Nghi dinh
lién quan dén kiém sodt thi tuc hanh chinh;

Can cir Quyét dinh s6 34/2025/0D-TTg ngay 15 thang 9 nim 2025 cia Thii
tuéng Chinh phii vé Qui Ho tro viée lam ngoai nuoc;

Can cir Thong tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua Bo
truong, Chu nhiém Vin phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt thi
tuc hanh chinh;

Theo dé nghi cua Gidm doc Quy Ho tro viée lam ngoai nuoc va Chanh Van
phong Bo Noi vu.

QUYET PINH:

Picu 1. Cong b6 kem theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh maéi ban hanh
va bi béi bo linh vuc quan ly lao dong ngoai nudc thudc pham vi chire ning quan
ly cua BO Noi vu (¢d phu luc kém theo).

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky va bai bo mét sb
tht tuc hanh chinh tai Quyét dinh s6 322/QD-BNV ngay 08/4/2025 cua Bo truong
Bo Noi vu vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duge sira doi, bd sung va bai bo

linh vure quan ly lao dong ngoai nude thude pham vi chirc nang quan ly ctia Bo
Noi vu.




Piéu 3. Chanh Vin phong Bo, Giam déc Quy Ho tro viéc lam ngoai nudc,
Vu truong Vu Phép che, Thu truong cac don vi thude va truce thude Bo, Thu trudng
cac don vi ¢o lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./
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§ J£85 % PHU LUC
THU TUC HANH CHINH MOI BAN HANH VA BI BAI BO LINH vuc QUAN LY LAO PONG NGOAI NUOC
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NOI VU
(Ban hanh kem rheo Quyer é'mh 5010112 /OD-BNV ngay 49 thang 9 nam 2025 cua Bé truong Bé Noi vu)

PHAN I. DANH MUC THU Tl_JC HANH CHINH

1. Danh muc tha tuc hanh chinh méi ban hanh linh vuc quan ly lao dgng ngoai nwée thuge pham vi chire niing quan ly

cua B9 Noi vu
STT Tén thu tuc hanh chinh Tén VBQP quy dinh Linh vue Co quan thue
hién
A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG o
1 HO tro ngudi lao dong trong mot so truong hop rui Quyét dinh sO | Quan ly lao dong | Quy Ho tro viée
ro khi lam viéc ¢ nudc ngoai theo hgp dong phai vé | 34/2025/Qb-TTg  ngay | ngoai nude lam ngoai nudc
| nuoc trude thoi han 15/9/2025 cua Thu tudng
2 | Ho tro giai quyét tranh chép phét sinh lién quan dén C.szlh‘ phii Ve -Quy’ Ho g Quan ly lao dong | Quy Ho tro viéc
nguoi lao dong trong hoat dong dua ngudi lao dong Y el TgeR Iedo ngoai nudc lam ngoai nudc
di lam viéc ¢ nudc ngoai theo hop dong (khi tién
hanh vu viéc)
3 HO tro giai quyét tranh chap phat sinh lién quan dén Quan ly lao dong | Quy Ho6 tro viéc
nguoi lao dong trong hoat dong dura ngudi lao dong ngoai nudc lam ngoai nudce
di lam viéc & nudc ngoai theo hop dong (khi két '
thac vu viéc)
4 HO tro than nhan ctia nguoi lao dong bi chét, mat Quan ly lao dong | Quy Hoé tro viée
tich trong thoi gian lam viéc & nudc ngoai ngoai nudc ' [am ngoai nudc




Ho trg cho doanh nghiép trong céc truong hop: (i)
khai thac, phat trién va 6n dinh thi truong lao dong
ngoai nudc; (ii) giai quyét rui ro lién quan dén
nguoi lao dong; (iii) dua thi hai, di hai cua nguoi
lao dong bi chét vé nudc

Quan ly lao dong
ngoai nudc

Quy Ho tro viéc
lam ngoai nudc




2. Danh muc thu tyc hanh chinh bi bai bé linh vie quan 1y lao ddng ngoai nwéc thude pham vi chire niang quan ly cua
B0 Noi vu

STT | S6 ho so Tén thi tuc hanh chinh Tén VBQP quy dinh | Quyét dinh Linh vue Co quan
TTHC ndi dung bii bo da cong bo thuc hién

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1 2.001984 | HO trg doanh nghiép khai thac, phat Quyét dinh s6 | Quan 1y lao|Quy H& tro
triérf .vé 6’n dinh thi truong lao dong Quyét dinh & 32%/QB—BNV d(f)r’lg ngoai Viécf_ !ém
ngoal nuoc 34/2025/QD-TTg ngay nuoc ngoai nuoc

2 1.005054 | H6 trg than nhén cua nguoi lao dong | ngay 15/9/2025 cua OSA/ 4/2925 c]:3uﬂa Quan ly lao | Quy Ho trg
bi chet, mat tich trong thoi gian lam | Thu tuéng Chinh phu B truong Bo dong  ngoai | Viec  lam
viéc 0 nudc ngoai vé Quy Ho tro viéc No1 vu nudc ngoai nudc

3 [1.005050 |H§ tro doanh nghiép trong cac | \am ngodi nude Quan Iy lao|Quy HB tro
truong hop: (i) giai quyét rui ro cho dong  ngoai | Viéc lam
nguoi lao dong; (ii) dua thi hai, di nuoc ngoai nudc
hai cta nguoi lao dong bi chét vé
nudc

4 2.001978 | Ho tro nguoi lao dong trong mot sb Quan ly lao|Quy Ho tro
truong hop rui ro khl lam viéc & dong  ngoai | Viéc lam
nudce ngoai theo hop dong nudc ngoai nudc

5 2.001976 | Ho tro nguoi lao dong phai vé nude Quan ly lao | Quy Ho trg
trudce thoi han c!o bi tai nan lao d@ng, dong  ngoai | Viéc lam
tai nan rui ro, 0m dau, bénh tat dén nudc ngoai nudc

muc khong con kha nang tiép tuc
lam viéc ¢ nude ngoai




PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA BQ NOI VU

A. THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

1. Tén thi tuc hanh chinh “Hb trg nguoi lao dong trong mjt sb truong hop
rii ro khi lam viéc & nuéc ngoai theo hop dong phai vé nuée trude thoi
han

"

a) Trinh ty thye hién:

- Bude 1. Nguoi lao dong hodc ngudi duge nguoi lao dong uy quyén hodc
ngudi dai dién theo phap luat ctia ngudi lao dong hodc doanh nghiép, to chirc,
ca nhan dua di gui 01 bo hd so theo mot trong cac cach thic dén Quy Ho tro
viée lam ngoai nudc.

- Budc 2. Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du ho so theo
quy dinh, Quy Hd tro viéc lam ngoai nudc kiém tra, ddi chiéu hd so va thuc
hién hd tro theo dé nghi cua nguoi lao dong. Truomg hop khong hd trg phai tra
161 bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cich thire thwe hién: Truc tiép, truc tuyén hodc qua dich vu buu
chinh.

¢) Thanh phan hd so:

Thanh phan hd so tuy vao timg trudng hop cu thé:

- Truong hop Ho tro nguoi lao dong phai vé nuede triede thoi han do bi

tai nan lao dong, tai nan rui ro, om dau, bénh tt dén mirc khong con kha ning
tiép tuc lam viéc ¢ nude ngodi:

+Gidy dé nghi vé viée hd trg rii ro trong thoi gian lam viée & nude ngoai
(Mau theo Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/2025/QD-TTg
+ Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg (Mau theo Phu luc 11 ban hanh
kém theo Quyét dinh sb 34/2025/QD-TTg) dbi voi truomg hop hd so ndp thong
qua doanh nghiép, t6 chirc, ¢4 nhan dua di.
+ Ban sao van ban thanh Iy hgp dong ky gitra doanh nghi¢p, to chue, ca
nhin dua di va nguoi lao dong, néu rd ly do vé nude trude thoi han: hodc vin

ban thong bao cua ngudi sir dung lao dong vé viée cham dirt hop dong doi vai
nguoi lao dong vi cac ly do néu trén;

+ Ban sao gidy kham st khoé ctia ngudi lao dong hoac gidy to khac chimg
minh tinh trang bénh tét, thuong tat do co quan y té nude so tai cép;

+ Ban sao hg chiéu cua nguot lao dong;
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+ Vian ban uy quyén (ghi rd ndi dung iy quyén) hodc gidy to chirng minh
quyén dai dién theo phép luat theo quy dinh trong truong hop ngudi duoc uy
quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat nop ho so.

- Truong hop Ho tro ngueoi lao dong phai vé nieée trude han vi nguoi s
dung lao dong o meée ngoai bi giai thé, pha san hodc thu hep san xudt do thién
tai, dich bénh, bdt én chinh tri, chién tranh, suy thodi kinh té hodc vi ly do bat
kha khang khdc:

+ Giéy dé nghi vé viéc hd tro rai ro trong thoi gian lam viéce & nudce ngoai
(Mau theo Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s 34/2025/Qb-TTg.

+ Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd tro (MAu theo Phu luc 11 ban hanh
kem theo Quyét dinh s6 34/2025/QD-TTg) ddi véi truomg hop hd so ngp thong
qua doanh nghiép, t6 chirc, ¢4 nhan dua di.

+ Ban sao van ban thanh 1y hop dong ky _gitra doanh nghiép, to chire, ca
nhén dua di va nguoi lao dong, néu rd 1y do vé nude trude thoi han; hodc vin
ban thong bao ciia ngudi str dung lao dong: hodc vin ban cta co quan dai di¢n

Viét Nam & nuée s tai theo dé nghi xdc minh cta nguoi lao dong vé viée ngudoi
str dung lao dong cham dut hop dong voi ngudi lao dong vi cac ly do néu trén;

+ Ban sao ho chiéu ctia nguoi lao dong:

+ Van ban uy quyén (ghi rd ndi dung uy quyén) hodc gidy to chirng minh
quyén dai dién theo phap ludt theo quy dinh trong truong hgp nguoi dugce uy
quyén hodc nguoi dai dién theo phap luét nop ho so.

- Truong hop Ho tro nguoi lao dong phdi vé nude trude thoi han do don
phutong cham dirt hop dong lao dong khi bi nguoi sir dung lao dong nguoc dai,
cwdng birc lao dong hodc cé nguy co ro rang de doa truc tiép dén tinh mang,
stec khoé hodc bi qudy réi tinh duc trong thoi gian lam viéc o nudc ngoai:

+ Gidy dé nghi vé viée hd tro rui ro trong thoi gian lam vi¢c & nudce ngoai
(Mau theo Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh sé 34/2025/Qb-TTg.

+ Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd tro (Mau theo Phu luc 11 ban hanh
kem theo Quyét dinh sb 34/2025/QD-TTg) ddi voi truomg hop hd so ndp thong
qua doanh nghiép, to chirc, ca nhan dua di.

+ Ban sao vén ban thanh Iy hop dong ky gita doanh nghiép, t6 chire, ca
nhan dua di va nguoi lao dong, néu rd Iy do vé nudce trude thoi han; hoiic vin
ban cla co quan dai dién Viét Nam ¢ nudce so tai theo dé nghi xac minh cua
ngudi lao dong vé vu viée dan dén nguoi lao dong phai don phuong chim durt
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hop déng lao dong hodc bién ban lam viéc. bién ban vu viéc do co quan chiic
nang nudc so tai lap;
+ Ban sao ho chiéu cua nguoi lao dong
+ Van ban uy quyén (ghi rd ndi dung uy quyén) hodc gidy to chimg minh
quyén dai dién theo phap ludt theo quy dinh trong trudng hop nguoi duge uy
quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat ndp hd so.
- Truong hop Hé tro Nguoi lao dong phdi vé mude triede han ¢é nhu cdu

dwoc dao tao chuyé'n doi nghé:

+ Giéy dé nghi hd trg (Méu theo Phu luc III ban hanh kém theo Quyét
dinh s6 34/2025/QD-TTg

+ Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg (Mau theo Phu luc IT ban hanh
kém theo Quyét dinh sd 34/2025/QD-TTg) dbi vai truong hop hd so ndp thong
qua doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan dua di.

+ Ban sao chitng chi hoic gidy ching nhan hoan thanh khoa dao tao nghé;

+ Phiéu thu, bién lai thu tién dao tao nghé cua co sd dao tao nghé;

+ Van ban uy quyén (ghi rd ndi dung ty quyén) hodc gidy to chimg minh
quyén dai dién theo phap luat theo quy dinh trong trudmg hop nguoi duge uy
quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat ndp hd so.

d) Sé lwgng hé so: 01 bd ho so.

~ d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viéc (ké tir ngdy nhan dugc ho so
day du, hop 1¢).

e) Doi twgng thwe hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong hoédc nguoi
duge ngudi lao dong uy quyén hodc nguoi dai dién theo phép luat ciia ngudi lao
dong hodc doanh nghiép, td chire, ca nhan dua di.

g) Co quan thue hién thi tuc hanh chinh:

Quy HO tro viéc lam ngoai nude.

h) Két qua thwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh ho tro.

i) Lé phi: Khong.

k) Tén mau don, méu to khai:

- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rii ro trong thoi gian lam viée ¢ nude ngoai
(Mau theo Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s 34/2025/QD-TTg);

- Giy dé nghi hd tro (MAu theo Phu luc I11 ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 34/2025/QD-TTg)
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- Danh séch ngudi lao dong dé nghi hd trg' (MAu theo Phu luc IT ban hanh
keém theo Quyét dinh sb 34/2025/QD-TTg).
1) Yéu cau, diéu kién thuc hién tha tuc:

Nguoi lao dong dép ing mot trong cac diéu kién sau:

- Nguorl lao dong phai vé nudce trude thoi han do bi tai nan lao dong, tai
nan rui ro, 6m dau, bénh tat dén murc khong con kha ning tiép tuc lam viée &
nudc ngoai.

- Nguoi lao dong phéi vé nude trude han vi nguoi sir dung lao dong &
nude ngodi bi giai thé, pha san hodc thu hep san xuét do thién tai, dich bénh,
bat 6n chinh tri, chién tranh, suy thodi kinh té hodc vi Iy do bit kha khéang khac.

- Ngudi lao dong phai vé nude trude thoi han do don phuong cham dut
hop dong lao dong khi bi ngudi sir dung lao dong nguoc dai, cudng bire lao
dong hodc c6 nguy co rd rang de doa truc tiép dén tinh mang, strc khoé hoac bi
qudy rdi tinh dyc trong thoi gian lam vi¢c ¢ nude ngoai.

- Ngudi lao dong phai vé nude trude han quy dinh tai Diéu 10, Diéu 11,
Diéu 12 Quyét dinh sb 34/2025/QD-TTg ¢6 nhu cau duge dao tao chuyén doi
nghé.

m) Cin cir phap ly cia thi tuc:

- Quyét dinh s6 34/2025/QD-TTg ngay 15/9/2025 ciia Thii tuéng Chinh
phti vé Quy H{ trg viée 1am ngoai nuéc.



2. Tén thii tuc hanh chinh “Hb tro giai quyét tranh chip phat sinh lién
quan dén nguoi lao dong trong hoat dong dwa ngudi lao dong di lam viéc
& nuréc ngoai theo hgp dong (khi tién hanh vu viée)”

a) Trinh tu thyc hién:

- Budce 1. Nguoi lao dong, dai dién ctia nhom lao dong (dbi véi vu viée ¢o
nhiéu lao dong) hodc ngudi duge ngudai lao dong uy quyén hodc ngudi dai dién
theo phap luét ctia ngudi lao dong hodc doanh nghiép, to chire, ca nhan dua di
gt 01 bd hd so theo mot trong céc cach thie dén Quy Ho tro viée lam ngoai nudc.

- Budc 2. Trong thoi gian 05 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, Qu§ Hd tro viéc 1am ngoai nudec kiém tra, d6i chiéu ho so va thuc
hién ho trg. Trudong hgp khong hd trg phai tra 1oi bang vin ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thye hién:

Truc tiép, truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phin hd so:

- Gidy dé nghi vé viée hd tro rii ro trong thoi gian lam viéc & nude ngoai
(Mau theo Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s 34/2025/QD-TTg)

- Vin ban dé nghj hd tro do doanh nghiép, té chire, ¢a nhan dua di lap dbi
voi truong hop ndp thong qua doanh nghiép, t6 chic, ca nhan dua di.

- Vian béan cta co quan ¢ thdm quyén ctia nude s tai vé viée tiép nhan
ho so khiéu nai cua nguoi lao dong dugc hgp phap hoa boi co quan dai dién
Viét Nam & nudc sé tai;

- Ban sao hop dong thué luat su, tu van phép ly dé bao vé quyén, loi ich
ctia ngudi lao dong khi phét sinh tranh chdp véi nguoi sir dung lao dong;

- Ban sao ho chiéu cta nguoi lao dong;

- Van ban iy quyén (ghi rd noi dung ty quyén) hoic gidy t& chitng minh
quyén dai dién theo phap luat theo quy dinh trong trudmg hop ngudi dugc Gy
quyén hodc nguoi dai dién theo phap luat ndp hd so.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo hd so.

_ d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viée (ké tir ngay nhdn dirge ho so
day du, hop 1¢).

¢) Doi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Nguoi lao dong, dai dién
cta nhom lao dong (dbi voi vu viée ¢6 nhiéu lao dong) hodic ngudi duge nguoi
lao dong uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap luat ctia nguoi lao dong hodc
doanh nghiép, td chirc, ca nhan dua di.
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g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
Quy Ho trg viée 1am ngoai nude.
h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro.
i) Lé phi: Khong.
k) Tén méiu don, mau to khai:
- Gidy dé nghi ve viéc ho trg rti ro trong thoi gian lam viée & nude ngoai
(Mau theo Phu lyc I ban hanh kém theo Quyét dinh s 34/2025/QD-TTg):
I) Yéu ciu, diéu kién thuc hién thi tuc:
Nguoi lao dong phai giai quyct tranh chap phat sinh lién quan trong hoat
dong dua nguoi lao dong di lam viée & nude ngoai theo hop dong.
m) Cin cir phap ly ciia thi tuc:

- Quyét dinh sb 34/2025/QD-TTg ngay 15/9/2025 ctia Thi twéng Chinh
pht vé Quy Hd trg viéc lam ngoai nuéc.
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3. Tén thi tuc hanh chinh “Hb tro giai quyét tranh chip phat sinh
lién quan dén nguoi lao dong trong hoat dong dua ngudi lao dong di lam
viéc & nuwée ngoai theo hop dong (khi két thic vu viée)”

a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1. Sau khi két thuc vu viée, nguoi lao dong hoac dai dién nhom lao
dong (ddi vai vu viee ¢o nhiéu lao dong) hoac nguoi dugc uy quyén gui 01 bo
hé so theo mét trong cac cach thire dén Quy HJ trg viée lam ngoai nudc.

- Buge 2. Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan da ho so theo
quy dinh, Qu§ Ho trg viée 1am ngoai nude kiém tra, dbi chiéu hd so va thuc
hién hd tro chi phi con lai cho nguoi lao dong. Truong hop khong hd trg phai
tra 16i bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thirc thuc hién:
Truc tiép, truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh.
¢) Thanh phin hé so:

- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rui ro trong thoi gian lam viéc 0 nudc ngoai
(MAu theo Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/2025/QDb-TTg),

- Ban sao vin ban thanh ly hop dong thué luat su, tu van phap ly hodc gidy
dé nghi thanh toan phan chi phi con lai;

- Ban sao hoa don tai chinh hodc bién lai nhan tién, bién lai an phi.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo hd so.

_ d) Thoi han giai quyét: 05 ngay lam viéc (ké tir ngay nhdn dioc ho so

day du, hop 1¢).

e¢) Poi twgng thye hién thi tuc hanh chinh:

Nguoi lao dong hodc dai di¢n nhom lao dong (dbi v6i vu viée ¢6 nhidu lao
dong) hodc nguoi duge uy quyén.

g) Co quan thyc hién thi tuc hanh chinh:

Quy Hb tro viée lam ngoai nudc.

h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh h tro.

i) Lé phi: Khong.

k) Tén mau don, méiu to khai:

- Gidy dé nghi vé& viéc hd tro rui ro trong thoi gian lam viée & nuée ngoai
(Mau theo Phu Iyc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/2025/QD-TTg).
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1) Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc:

Nguoi lao dong phai giai quyét tranh chép phat sinh lién quan trong hoat
dong dua ngudi lao dong di lam viée ¢ nude ngoai theo hop dong, khi tién hanh
vu viée da duge hd tro chi phi thué luét su, tu van phap ly, an phi giai quyét vu viéc.

m) Cin cir phap ly ciia thi tuc:

- Quyét dinh s 34/2025/QD-TTg ngay 15/9/2025 cua Thua tuéng Chinh
pht vé Qu§ HJ trg viée lam ngoai nudc.
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4. Tén thi tuc hanh chinh “Hb tr¢ thin nhin cia ngudi lao dong bi chét, mat
tich trong thoi gian lam viéc ¢ nwée ngoai”

a) Trinh ty thuc hién:

- Bugce 1. Dai dién than nhan cua nguoi lao dong (bd, me, vo, chf‘mg, con,
anh/chi/em rudt) hogic ngudi duge than nhén cua nguoi lao dong uy quyén hoic
ngudi dai dién theo phap ludt cia than nhan cua nguoi lao dong hoac doanh
nghiép, td chirc, c4 nhan dua di gtri 01 bd ho so theo mdt trong cac cach thire dén
Qu¥ HO tro viée lam ngoai nude.

- Bude 2. Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan di hd so theo
quy dinh, Qu§ HJ trg viéc lam ngoai nuée kiém tra, déi chiéu hd so va thyuce hién
hd trg cho than nhan ngudi lao dong. Trudmg hop khong hd tro phai tra 1i bang
vin ban va néu 16 ly do.

b) Cach thire thwe hién: Tryc tiép, truc tuyén hodc qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phan hé so:

- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rai ro trong thoi gian lam viée & nude ngoai
(MAu theo Phu lyc I ban hanh kém theo Quyét dinh sb 34/2025/QD-TTg).

- Danh sach nguoi lao dong dé nghi hd tro do td chue, ca nhan dua di lap
(Mau theo Phu luc II ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/2025/QD-TTg) ddi voi
trudng hop hd so ndp thong qua doanh nghiép, té chire, cé nhan dua di.

- Ban sao gidy ching tir ciia ngudi lao dong hodc van ban cia co quan c6
thim quyén ctia Viét Nam vé viée tuyén bd ngudi lao dong da chét hodc mét tich
trong thoi gian lam viée & nude ngoai theo hop dong.

- Gidy to chimg minh quan hé than nhan v&i nguoi lao dong.

- Vin ban uy quyén (ghi 3 ndi dung tiy quyén) hodc gidy to chimg minh
quyén dai dién theo phéap luat theo quy dinh trong truong hop nguoi dugce than
nhén ctia nguoi lao dong uy quyén hodc ngudi dai dién theo phap ludt cia than
nhan ctia ngudi lao dong ndp ho so.

d) S6 lwgng hd so: 01 bo hd so.
d) Thoi han giai quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhan dugc ho so dy
du, hop 1¢).

e) Doi twgng thuc hién thi tuc hanh chinh: Dai di¢n than nhan cta nguoi
lao dong (b6, me, vo, chéng, con, anh/chi/em rudt) hodc ngudi dugc thin nhan
ctia nguoi lao dong uy quyén hodc nguoi dai dién theo phéap luat cia than nhan
cua nguoi lao dong hodc doanh nghiép, t6 chirc, ca nhan dua di.
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g) Co quan thuc hién thi tuc hanh chinh:
Quy Ho tro viéc 1am ngoai nude.
h) Két qua thye hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hd trg
i) Lé phi: Khong.
k) Tén méu don, mau to khai:
- Gidy dé nghi vé viéc hd tro rui ro trong thoi gian 1am viée & nudc ngoai
(Mau theo Phu luc I ban hanh kém theo Quyét dinh s6 34/2025/Qb-TTg);
- Danh sach ngudi lao dong dé nghi hd trg (Mau theo Phu luc 1T ban hanh kém
theo Quyét dinh s6 34/2025/QD-TTg)
I) Yéu cu, diéu kién thyc hién thi tuc: Ngudi lao dong bi chét, mat tich
trong thoi gian [am viée 6 nude ngoai.
m) Can cir phap ly ciaa thi tuc:
- Quyét dinh s6 34/2025/QD-TTg ngay 15/9/2025 ciia Thu tuéng Chinh phu
v& Quy HJ tro viée lam ngoai nudc.
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5. Tén thu tuc hanh chinh “Hb trg cho doanh nghiép trong cic truong
hop: (i) khai thac, phat trién va én dinh thi truwong lao ddng ngoai nudc; (ii)
giai quyét rii ro lién quan dén ngudi lao dong; (iii) dua thi hai, di hai cua
nguoi lao dong bi chét vé nuéc”.

a) Trinh ty thuc hién:

- Buéc 1. Doanh nghiép dich vu gui 01 bo hé so dén Quy Hd tro viée lam
ngoai nudc.

- Bude 2. Trong thoi gian 10 ngay lam viée ké tir ngay nhan du hd so theo
quy dinh, Quy Ho trg viée 1am ngoai nude kiém tra, dbi chiéu hd so va thue hién
hé trg. Truong hop khong hd trg phai tra 1oi bang van ban va néu rd 1y do.

b) Cach thire thue hién: Tryc tiép, true tuyén hodc qua dich vu buu chinh.

¢) Thanh phén hd so:

- Gidy dé nghi hd trg (Mu theo Phuy lyc TV ban hanh kém theo Quyét dinh
s6 34/2025/QD-TTg);

- Thanh phan hé so tiy theo timg truomg hop:

(i) Truong hop Ho tro khai thdc, phat trién va on dinh thi truong lao dong
ngoai nuoc:

+ Ban sao hd chiéu va thé 1én may bay ctia ngudi di cong téc;

+ Ban sao hoa don tai chinh hodc bién lai mua vé may bay;

(ii) Truong hop Ho tro doanh nghiép trong cdc trucng hop gidi quyét rii
ro lién quan dén nguoi lao dong:

+ Ban sao ho chiéu va thé 1én may bay cia nguoi di cong téc;

+ Ban sao hoa don tai chinh hoac bién lai mua vé may bay;

+ Vian ban yéu cau cir can bd doanh nghiép cua co quan dai dién Viét Nam
O nude ngoai hodc Bo Noi vu.

(iii) Trieong hop Ho tro doanh nghiép diea thi hai, di hai cia nguoi lao dong
bi chét vé nude:

+ Ban sao gidy chimg tir ciia ngudi lao dong hodc vin ban cua co quan c6
thim quyén ciia Viét Nam vé viéc tuyén bd ngudi lao dong da chét;

+ Bén sao vin ban ctia co quan ¢ thim quyén ciia nudce so tai vé viée ngudi
st dung lao dong & nude ngoai bi pha san hodic van ban tuyén bd phé san cia
nguoi su dung lao dong & nude ngoai, duge hgp phap hoa theo quy dinh;

+ Bao gié chi phi van chuyén thi hai, di hai ngudi lao dong ctia 03 hing hang
khong co khai thac hodc lién két khai thac chuyén bay tir qudc gia, ving lanh thd
noi ngudi lao dong lam viée vé Viét Nam;
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+ Ban sao hoa don tai chinh ctia don vi van chuyén.

d) S6 lwgng ho so: 01 bo ho so.

d) Thoi han gidi quyét: 10 ngay lam viée (ké tir ngay nhéan duge hd so diy
du, hgp 1¢).

e) Poi twgng thue hién thii tuc hanh chinh: Doanh nghiép.

g) Co quan thyec hién thi tuc hanh chinh:

Quy Hd tro viée 1am ngoai nudc.

h) Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hd tro.

i) Lé phi: Khong.

k) Tén mau don, miu to khai: Gidy dé nghi hd tro (Mau theo Phu luc IV
ban hanh kem theo Quyét dinh s0 34/2025/QD-TTg):

1) Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc:

Doanh nghiép dép (mg mot trong cac diéu kién sau:

- Doanh nghiép tham gia cac hoat dong khai thac, phat trién thi truomg moi,
md rong va on dinh thi truong lao dong ngoai nudc, tham gia khdo sat, danh gia
thi truong dang tiép nhén lao dong Viét Nam do Bo Noi vu va co quan dai dién

Viét Nam & nude ngoai to chire va phai gui hé so dén Quy HJ tro viée lam ngoai
nudce trong thoi gian 15 ngay lam viée ké tir ngay két thuc chuyén cong tac.

- Doanh nghi€p phai ctr nhan vién di cong tac nudce ngoai theo yéu cdu ctia
co quan ¢ thim quyén dé giai quyét vu viée phirc tap, nghiém trong lién quan
dén tinh mang, nhan phdm tai san hop phap cua nguoi lao dong, cac vu viée
nghi€m trong anh huong dén thi truong va viée tiép nhan lao dong Viét Nam nham
6n dinh va phat trién thi truomg va phai gui hé so dén Quy Hb tro viée lam ngoai
nudce trong thoi gian 15 ngay lam viée ké tir ngay két thuc chuyén cong téc.

- Doanh nghiép phéi dua thi hai, di hai ctia ngudi lao dong bi chét trong
thoi gian lam viée ¢ nude ngoai khi nguoi st dung lao dong bi pha san, khong co
kha nang thanh toan chi phi va nguoi lao dong khong dugc bao hiém chi tra.

m) Can ctir phap ly cia tha tuc:

Quyét dinh s6 34/2025/QD-TTg ngay 15/9/2025 ctia Thu tuéng Chinh phu
vé& Quy HJ tro viée lam ngoai nudc.
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PHU LUC 1
(Kem theo Quyét dinh s6 34/2025/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Thi
tiuwong Chinh phu)
CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Ty do - Hanh phuc

GIAY DPE NGHI
Vé viéc ho tr¢ rui ro trong thoi gian lam viéc ¢ nwée ngoai

Kinh guri: Quy Ho trg viée lam ngoai nudec.

i) Tl Bgtinl BRI .o or orusssimermmany s s 575§ 11 |5 D NR——
Sf) ho chiéu/sd dinh danh ca nhan: .................... Mol Ol s Ngay
CAD s s

Doanh nghiép. t6 chire duwa di: ...
NUGC AN TAM VIEC: oo e
Thoi han hop dong (s6 thang): ..., tirngay .../.../...... dén ngay....... -
Thoi gian lam viée & nude ngoai (s6 thang):......, tr ngay ...... foerne. A— dén

ngay..... ... ...
Ngay vé nudc: .../.../..... Dang ¢ nuéc ngoai o
Ly do va ndi dung hd tro:

................................................................................................

Hinh thirc nhén tién hd tro:

- Tién mat tai Quy o
- Thong qua buu chinh O Piachinhdn: ...,
- Chuyén khoan 0 Téntaikhoan (1): ..o,

S6 tai khoan:
............................... TR A DRE: 5. o 0,0 ok 5B ARG

(Chi khai phan nay trong trieong hop nguoi dé nghi dwoc nguoi lao dong 1y
quyén hodc dai dién !{180 thp ludt cua nguwoi lao dong hodc than nhan cua
nguoi lao dong bi cheét, mat tich)
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Ho tén ngudi dugce iy quyén/Dai dién theo phép luat/than nhén cua nguoi lao
dong bi chét, mat tich:

................................................................................................

Quan h¢ véi ngudi lao dong (vg. chong, con, bd, me ...): ..ooeivviivineinnn...

HO KhAu thudng tri: ...

S6 dinh danh c4 nhan:..................... Notcap:.....ooooiviiiiinnnn Ngay cap

..... Lunsssnsil ssconsno

Ho so kém theo gdm: Ngay ... thang ... nam........
Nguoi dé nghi

............................................................ (K, ghi r3 ho tén)

............................................................

............................................................
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PHU LUC 11
(Kem theo Quyét dinh s6 34/2025/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2025 cia Thii

tuong Chinh phu)
TEN DOANH NGHIEP, CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO CHUC PUA PL.... Déc lap - Ty do - Hanh phiic
SO ],

V/v dé nghi...

Kinh giri: Quy Ho tro viéc 1am ngoai nudc.

EAgrYiL i Nﬁaﬁfﬂ tsl:::g _ S0 H Nga \l«;y :605 Ghi
STT| ngudi lao chiéu/dinh danh| 5 i e
dong ca nhin cap | dung |chu
: Nam Nir ho tr¢
1 2 3 4 5 6 7 |8
1 |Nguyén Van Al.../.../..|...[.../... soifsl ves

THU TRUONG PON VI
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)
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PHU LUC 111
(Kem theo Quyét dinh s6 34/2025/0D-TTg ngay 15 thang 9 ndm 2025 cua Thii
twong Chinh phu)

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phiic

‘ ~ GIAY PE NGHI
Vé viéc ho tr¢ chi phi hoe nghe trinh d9 so cap

Kinh guri: Quy Ho tro viée lam ngoai nude.

Ho tén ngudi lao dong: ... Gioitinh: ...l
S6 ho chiéu/sd dinh danh canhan:.................. Noi cép: .......... Ngay

BB s s e smmnse

R Tetuimr EhveBinmen RO, oo oo mmsnstn o 00 5 AR S e s s e
Doanh nghiép, t6 chire dua diz .............ooiiiiiiiii e,
NUGC AEN TAM VIC et e
Ngay vé nudc: .......... — R —

Nguyén nhan vé nude trude thoi han: ..........oooieiiie e,
pé nghi Quy Ho tro viée lam ngoai nudc hd tro chi phi hoc
nghé...............ol. e e T s 0 R T R —
Thot gian hoc nghé: ...

Chi phi dao tao phai ndp cho co s& dao tao nghé: .............cooeiiiiveiineeinn....

(I-[é s0, ching tir kem theo)

Hinh thire nhan tién hd tro:

- Tién mit tai Quy O
- Théng qua buu chinh D Bhiasehil 0l s am a0 i i e
- Chuyén khoan 0 Téntatkhoan (1) ..o,

S6 tai khoan: A 1
Tai Npan BANE: ..o viisosnmmmiiamnsmmmmnmye

(Chi khai phan nay trong trieong hop nguoi dé nghi dwoc nguoi lao dong 1y
quyén hodc dai dién theo phadp ludt cua nguoi lao dong)

Ho tén nguoi duge ty quyén/Dai dién theo phap IUat: ...........cooooieiiiniii.

Quan h¢ véi nguoi lao dong (vo, chong, con, bd, me ...): ..o,
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Ho khau thuong tra:

..........................................................................................

So6 dinh danh canhan:..................... Not1cap: cooviiiiiiin. Ngay
(i T G o
Ho6 so keém theo gom: Ngay ... thang ... nam........

Nguoi dé nghi
(Ky, ghiro ho tén)
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PHU LUC IV
(Kém theo Quyét dinh s6 34/2025/0D-TTg ngay 15 thang 9 nam 2025 cua Thu

tuong Chinh phu)
TEN DOANH NGHIEP, TO CHUC  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
DUA PI HOAC SONOQI VU Pjc ldp - Tw do - Hanh phiic
SO oo ngay ... thang ... nam .....
V/v dé nghi........

Kinh gtri: Quy Ho trg viée lam ngoai nudc.

Thuc hién quy dinh tai khoan.... Diéu.... Quyét dinh sb.... vé Quy HOo tro viée
Jam NEOdl DIPOC, COOE 1 vvursimvassis svunumsas dé nghi Quy Ho trg viéc lam ngoai
nudc xem xét, ho trg cu thé nhu sau:

NOTAUNE DO M0 <o
Ngudi di cong tac: .................. S6 ho chiéuw/Ma sb dinh danh: ...............
NUGC AEN CONG LACT ...
NIGEMCH BONETACE oo vovevmmuommmmasmmns s somasim s 6 OuEs s o
Ho s0, hd so kém theo:

Dé nghi Quy HJ tro viée 1am ngoai nude xem xét va duyét hd trg cho Céng ty
SORIGHE: consevssmmisonams vao tai khoan ngin hang cua Cong ty theo thong tin chi
tiét nhu sau:

- Tén tai khoan cua doanh nghi€p: ...
= SO AT KROAN: ...

= T Walin BANET wsvnaonis o o605 00 5e i sanssas 4.0 s binmnmanmmmena v

THU TRUONG PON V]
(Ky, dong dau, ghi ro ho tén)
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